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REGLAMENTO DE PATRIMONIO UNIVERSITARIO DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUERRERO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 1. El presente ordenamiento tiene por objeto la administracién, conservacion,
acrecentamientoy vigilancia del Patrimonio Universitario; asicomo lo relativo a la donacion,
enajenacion, reordenamiento, legados, saneamiento, permuta, fideicomisos, subsidios,
por creacion y derechos, o por cualquier otra modalidad establecida por las normas
legales vigentes, conforme a lo establecido en la Ley, el Estatuto General, el Manual de
Organizacion y Funciones de la Administracion Central y los Reglamentos de la UAGro y
es de su responsabilidad y observancia el buen uso y conservacion del Patrimonio General
para autoridades Universitarias y Unipersonales.

ARTICULO 2. Para efectos de este Reglamento, se utilizaran las siguientes denominaciones:
I.  Universidad: Universidad Autdénoma de Guerrero;
Il. Ley Organica: Ley Organica de la Universidad Autonoma de Guerrero;

lll. Estatuto: Estatuto General de la Universidad Auténoma de Guerrero;

IV. Rector: Rector de la Universidad Autdonoma de Guerrero;

ARTICULO 3. El Patrimonio Universitario se constituye de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 13 de la Ley orgdnica, ademas de:

l.  Los subsidios, ordinarios y extraordinarios, que los Gobiernos Federal y Estatal
otorguen a la Institucion, los que de acuerdo a la Ley de la Universidad Auténoma
de Guerrero, en ningun caso seran menores a los ejercidos en el ano inmediato
anterior;

Il. Otros fondos publicos que le sean otorgados por los Gobiernos Federal, Estatal
y Municipales, asi como donaciones de particulares, Asociaciones Civiles y de
cualquier otra organizacion no gubernamental;

lll. Los ingresos que perciba por los servicios que preste;



IV. Los bienes muebles e inmuebles que sean de su propiedad y los que adquiera con
recursos propios o por cualquier titulo legal;

V. Los bienes académicos, culturales, artisticos, cientificos y sociales; aquellos que
descubran e inventen, creen o produzcan sus trabajadores y alumnos al interior y
con recursos de la institucion.

VI. El Nombre, Escudo, Himno, Lema, Porra, Logotipos, Eslogan, asi como todas las
patentes, marcas y derechos que le correspondan y los ingresos que se deriven por
su explotacion;

VII. Los fondos, bienes, valores y recursos que la Universidad reciba y los que generen
el Patronato y la Fundacion UAGro a través de sus actividades; y

VIII. Los recursos provenientes de fideicomisos que se constituyan en su favor.

ARTICULO 4. El Patrimonio Universitario es inalienable, imprescriptible e inembargable
y sobre él no podran constituirse gravamenes estatales o municipales, con excepcion
de los casos en que los bienes dejen de tener utilidad institucional o asi convenga a la
Universidad, situacion en la que el H. Consejo Universitario, a propuesta del Rector, podra
emitir la declaratoria de afectabilidad que permita su enajenacion.

ARTICULO 5. El Patrimonio de la Universidad sera destinado al cumplimiento de sus fines y
atribuciones, siendo deber de la institucion su preservacion, administracion e incremento,
sin otra limitacidon que la naturaleza de los bienes, y el régimen juridico que les sea aplicable.
Su utilizacion se apegara a los siguientes lineamientos:

l.  Elparquevehicularsera utilizado unicay exclusivamente para las actividades oficiales
de la UAGro, en horario y dias laborables. En caso de circular en dias inhabiles
y/o fuera de horario laboral, debera presentar oficio de comision debidamente
requisitado;

lI. Las Unidades Responsables tendran un tabulador de viaticos (alimentos,
combustible, hospedaje, etc.);



lll.  El vehiculo debera circular con la tarjeta de circulacion y pdliza de seguro vigente,
asi como bitacora de mantenimiento y combustible;

IV. El canje de placas de los vehiculos se hara en los dias que establezca el Area de
Patrimonio, que se publicara mediante circular en la pagina del Area de Patrimonio
de la UAGro;

V. Los bienes de activo fijo deberan estar en su centro de trabajo; de no ser asi sera
sancionado de acuerdo al H. Consejo Universitario. En caso de ser necesario para las
actividades laborales fuera de las Instalaciones, debera ser sustentado con oficio
de salida por el responsable de Area;

VI. Cuando alguna dependencia facilite mediante comodato algun activo fijo a
funcionarios, docentes, administrativos o estudiantes, deberd firmarse por parte
de la Unidad Responsable, y del usuario que recibe el beneficio, un documento
que asegura que el bien proporcionado sera devuelto en buen estado al concluir el
tiempo acordado; y

VIl. Cuando se realice la verificacion fisica del inventario se levantara un acta
circunstanciada de los hechos encontrados, con copia al Abogado General,
Coordinacion de Asuntos Juridicos y Contraloria de la UAGro, para dar seguimiento
al proceso que corresponda.

ARTICULO 6. Es obligacién del Rector y de los funcionarios de la Universidad, asi como
de los universitarios que manejen recursos de la Institucion, aplicarlos con probidad,
transparencia, eficiencia y exclusivamente para los fines que le son propios. En el caso
del Rector y funcionarios, deberan dar cuenta de ello a la sociedad mediante informes
financieros anuales al H. Consejo Universitario, los que deberdn ser reales, veraces y con
responsabilidad.

ARTICULO 7. Los activos de la Universidad estan constituidos por los bienes tangibles e
intangibles, los cuales deberan ser registrados en la contabilidad de la Universidad de
acuerdo a la Contabilidad Gubernamental que para tal efecto se lleve.



ARTICULO 8. Los Directores Generales de las Unidades Administrativas y los Directores
de las Unidades Académicas seran responsables de la salvaguarda y control de los activos
adscritos a sus Unidades; quienes podran delegar dicha funcion en otra persona, haciendo
la notificacion correspondiente al Area de Patrimonio mediante el formato oficial.

ARTICULO 9. Las Unidades Académicas y Administrativas tienen la obligacion de efectuar
cada seis meses (dos veces por ano como minimo) un inventario fisico de sus bienes, o
mas, en caso de cambio de directores o funcionarios, a fin de verificar y comparar los
registros establecidos, investigar y corregir las diferencias que resulten; asi como establecer
el mantenimiento o la reposicion de los averiados. Dicho inventario debe entregarse al
Area de Patrimonio, a quien remitira ademas un informe mensual de los movimientos de
los activos fijos que se registren, en referencia al Manual de Procedimientos del Area de
Patrimonio (consultar en la pagina de la UAGro, convocatorias, y la pagina del Area de
Patrimonio).

ARTICULO 10. El levantamiento de los inventarios se ajustara a la forma y los términos
establecidos en el Manual de Procedimientos que al efecto lleve el Area de Patrimonio de
la UAGro conforme a:

I.  El Patrimonio artistico — cultural que la Universidad adquiera o reciba por donacion
o creacion, lo que se produce dentro de las Unidades Académicas mediante
convocatoria y bases establecidas deberd informarse para su registro y control
patrimonial.

ll. El Area de Patrimonio, de acuerdo a su programacion, enviara el inventario de
todos los bienes muebles e inmuebles asignados a cada Unidad Responsable a
fin de que sea ratificado y, en su caso, actualizado en lo referente a nombres de
usuario debiendo informar al Area de Patrimonio el resultado de la actualizacién
en un plazo determinado. En caso de no informar dentro del plazo establecido, se
considerara como aceptado dicho inventario.

lll. En los casos de pérdida o robo de algun activo fijo, el usuario del mismo debera
informar inmediatamente al titular de la Unidad Responsable de adscripcion; y éste
a su vez notificard a la oficina del Abogado General y/o Coordinacion de Asuntos
Juridicos asi como al Area de Patrimonio. En caso de no notificar, el usuario seré
responsable de la reposicion del mismo. La baja de los bienes se hara de acuerdo a
lo establecido en el Manual de Procedimientos de la del Area de Patrimonio.

ARTICULO 11. De acuerdo con la Ley de la Universidad los bienes que integren el Patrimonio
Universitario no estan sujetos a impuestos, tarifas o derechos estatales o municipales.
Tampoco causaran dichos impuestos aquellos contratos en los que participe o intervenga
la Universidad, si éstos, debieran estar a cargo de la Institucion conforme a la legislacion
respectiva.



ARTICULO 12. Es responsabilidad del Abogado General de la Universidad conocer de
todas las controversias judiciales relacionadas con los bienes muebles e inmuebles, por
lo que los Directores Generales de Unidades Administrativas, los Directores de Unidades
Académicas, Institutos, instancias y demas drganos de la Universidad, estan obligados a
comunicar a esta Dependencia de cualquier anomalia respecto de la posesion o propiedad
de los inmuebles universitarios. Para esta funcion el Abogado General se auxiliara del Area
de Patrimonio.

ARTICULO 13. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; el Abogado
General y la Direccidon de Finanzas informaran semestralmente a la Comision Financiera
del H. Consejo Universitario sobre las adquisiciones y enajenaciones de bienes muebles e
inmuebles en las que estas unidades universitarias e instancias participen.

ARTICULO 14. En la adquisicion de bienes inmuebles, la dependencia solicitante remitira
al Abogado General los siguientes requisitos:

I.  Avaluo de la propiedad,;

Il. Certificado de libertad de gravamenes;
lll. Comprobante del impuesto predial actualizado; y
IV. Determinar la utilidad del inmueble.

ARTICULO 15.EIH. Consejo Universitarioy Unidades Académicas, garantizaranlaintegridad
del Patrimonio Universitario durante la renovacion o sustitucion de las autoridades
universitarias: Rector(a), funcionarios, personal de confianza, Directores de Unidades
Académicas, etc., imponiéndoles la obligacion de hacer la entrega-recepcion, mediante
acta detallada y cuidadosa de los bienes patrimoniales bajo su custodia. Asi mismo, el
H. Consejo Universitario, a través de su Presidente, debera hacer publico, cada ano, el
manejo de los recursos que administra la Universidad. Se podran formar patronatos por la
sociedad civil y la Universidad para contribuir a la salvaguarda, conservacion, preservacion,
difusion y divulgacion de los bienes culturales universitarios, de acuerdo a la legislacion
interna de la UAGro.

ARTICULO 16. Es responsabilidad del Area de Compras, a través del Area de Patrimonio, la
realizacion y aplicacion de los procesos del manejo de los Bienes Patrimoniales. El Area de
Patrimonio es responsable del control previo y concurrente de los procesos de recepcion
y verificacion de los bienes patrimoniales adquiridos, asi como del registro, asignacion,
distribucion y control de su estado de uso y conservacion de los activos.

ARTICULO 17. El Area de Patrimonio es la responsable de la clasificacion de los activos fijos
de acuerdo a su costo, segun lo establecido en la Ley de Contabilidad Gubernamental.

l.  Activos Fijos: mayores a 35 salarios minimos; y

[I. Activos menores: menores a 35 salarios minimos.



ARTICULO 18. El Area de Patrimonio, y el almacén, son los encargados de la recepcion
de los bienes patrimoniales y realizar en coordinacion con las Unidades Responsables y/o
unipersonales, la inspeccion y la conformidad de recepcion de los bienes patrimoniales y
emitir el respectivo documento de ingreso.

ARTICULO 19. Es responsabilidad del Area de Patrimonio, la evaluacién permanente de
los procesos de bienes patrimoniales, a fin de recomendar y ejecutar las mejoras continuas,
evitando retrasos en la atencion a usuarios de este servicio.

TiTULO SEGUNDO
DE LOS BIENES MUEBLES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 20. Se consideran bienes muebles afectos al Patrimonio Universitario todos
aquellos enseres, articulos, equipo, maquinaria, aparatos, mobiliario, librosy colecciones de
obras literarias o artisticas, asi como aquellos que lo son por su naturaleza y determinacion
de la Ley.

ARTICULO 21. Toda adquisicidn y registro de bienes de activo fijo sera responsabilidad de la
Direccion de Adquisiciones y se hara a través de érdenes de compra, previo requerimiento,
debidamente sustentado.

TITULO TERCERO
DE LOS BIENES INMUEBLES
CAPITULO |
DE LOS BIENES INMUEBLES

ARTICULO 22. Se entenderan por bienes inmuebles afectos al patrimonio universitario
aquellos terrenos, fincas, edificios, obras de infraestructura, construcciones, estatuas,
monumentos y todo lo unido al inmueble en forma fija, de tal manera que no pueda
separarse sin el deterioro del mismo o del objeto a él adherido, asi como aquellos que lo
son por su naturaleza y por determinacion de la Ley.

ARTICULO 23. Los bienes inmuebles propiedad de la UAGro deben estar escriturados y
registrados a su nombre ante la Direccion del Registro Publico de la Propiedad del Estado;
siendo responsabilidad del Abogado General realizar dicho tramite y remitir copias
certificadas al Area de Patrimonio para su resguardo y control.



ARTICULO 24. El Area de Patrimonio, en coordinacidon con el Abogado General
y/o Coordinacion de Asuntos Juridicos, son los responsables de otorgar el permiso
correspondiente por el uso de instalaciones o suelo, ya sea para uso comercial, actividades
culturales, artisticas y sociales ademas del uso en beneficio de la Unidad Responsable y la
sociedad:

I.  En caso de que sea la Unidad Responsable quien otorgue los permisos serd previa
autorizacion por escrito del Area de Patrimonio y del Abogado General; ésta deberd
ser sin fines de lucro, ademas de asegurar la conservacion y buen estado de las
instalaciones o suelo que esté bajo su responsabilidad;

ll. Los convenios para uso comercial se otorgaran por un periodo de 4 anos después
de los cuales se valorara la renovacion siempre y cuando el depositario del convenio
mantenga en buen estado las instalaciones y promueva su conservacion;

lll. El convenio se cancelara automaticamente si se demuestra un mal uso de las
instalaciones o suelos; en caso de dano al patrimonio el Abogado General y/o
Coordinacion de Asuntos Juridicos levantara la demanda correspondiente ante
la Agencia del Ministerio Publico por dafo en propiedad ajena y remitira copias
certificadas al Area de Patrimonio, para su conocimiento e intervencion;

IV. El convenio por uso de suelo o instalaciones para fines comerciales generara
una cantidad de renta mensual que se fijara de acuerdo a lo convenido en cada
contrato; la cual se depositara de manera mensual, bajo pago puntual, a la cuenta
de la UAGro;

V. El permiso con fines de actividades artisticas, culturales y sociales se otorgara sin
fines de lucro para actividades propias de la Universidad y generara un costo para
actividades de particulares; esta cantidad sera depositada en un pago unico y por
adelantado a la cuenta de la UAGro;

VI. El permiso por uso de bienes inmuebles o suelo para la realizacion en beneficio de la
Unidad Responsable o beneficencia social no generara ningun costo; el responsable
de solicitar el permiso debera asegurar la conservacion del bien inmueble;

VIl. En caso de desastre natural los bienes inmuebles de la UAGro, de acuerdo a sus
capacidades y funciones, seran destinados a albergues temporales y comedores
universitarios como apoyo a la sociedad. El responsable del inmueble serd el
responsable de supervisar el buen uso y conservacion del mismo;

VIIl. En caso de dano a los inmuebles de la UAGro por siniestro, se notificara a la
Aseguradora correspondiente para el tramite que convenga; y



IX. En caso de dano a los inmuebles de la UAGro por particulares, el Abogado
General y/o Coordinacion de Asuntos Juridicos seran los responsables de levantar
el acta correspondiente ante la Agencia del Ministerio Publico y dar seguimiento
para su resolucion en beneficio del Patrimonio Universitario. Debera entregar
copia certificada del acta levantada al Area de Patrimonio, para conocimiento e
intervencion.

CAPITULO II
DEL CONTROL DE LOS BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 25. El Area de Patrimonio, al producirse los ingresos, generara los registros
de control de cada bien, los cuales deberan iniciarse en el mismo momento del registro
contable con los detalles contenidos en el documento de recepcion, tomando el valor
de la orden de compra. En el caso de bienes adquiridos anteriormente se generaran los
registros, de ser posible, con el valor de adquisicion, depreciacion acumulada, monto
revaluado, etc.; de no ser posible, se registraran con el valor actual segun libros.

ARTICULO 26. Las acciones de control de los bienes patrimoniales de propiedad de la
entidad, cualquiera que sea la forma de adquisicion, compra, donacidn, etc., son:

l.  Asignacion en uso y/o sesidn en uso;
[I.  Traspaso;
lll.  Baja;y
IV. Control de Inventario.

ARTICULO 27. Los bienes patrimoniales que se mantienen en uso, en las Unidades
Responsables, se conocen a través del inventario fisico, siendo responsables de dicha
accion el Area de Patrimonio, verificandose como minimo una vez al afno.

ARTICULO 28.El Area de Patrimonio, realizara las verificaciones alas Unidades Responsables
cuando considere pertinente, comunicandolo a través de un oficio por medio electrénico
y/o pagina de la UAGro. Y pégina del Area de Patrimonio, con atencién a Contraloria
General para su intervencion, en el cual senalard dia, hora, persona que lo verificar3,
aplicando los términos de los Articulos 5y 10 del presente Reglamento.

ARTICULO 29. El responsable de la Unidad Académica o Administrativa, tiene la obligacion
de asignar a personal para verificar conjuntamente el inventario.

Los responsables de las Unidades Académicas o Administrativas deben controlar sus
inventarios en forma interna, a través del formato de control interno de activos fijos
(Formato F2).



La verificacion de inventario se efectua recurriendo a las siguientes especificaciones:

.  Numero de inventario;

Il. Descripcion del Bien (color, estado fisico, textura etc.);

I1l. Marca;

IV. Modelo;

V. Numero de Serie; y
VI. Cantidad.

ARTICULO 30. Toda solicitud de inventario de activos fijos debe hacerse mediante un
oficio y éste sera entregado de forma electronica después de 5 dias habiles a partir de la
fecha de recepcion.

TiTULO CUARTO

DE LOS BIENES CULTURALES Y ARTISTICOS
CAPITULO UNICO

ARTICULO 31.Se considerara como bienes culturalesy artisticos todos aquellos considerados
obras de arte como plasticas, escultdricas, musicales, literarias, produccion teatral, danza,
etc.

ARTICULO 32. El resguardo de los bienes culturales y artisticos de la UAGro se llevara a
cabo de acuerdo a lo senalado en el Articulo 10, fraccion I, del presente Reglamento.

ARTICULO 33. En caso de robo o pérdida de un bien artistico o cultural se debera realizar
el trdmite correspondiente, de manera inmediata, ante la Agencia del Ministerio Publico
para su intervencion. Debera entregarse una copia certificada de la denuncia presentada
al Area de Patrimonio para su conocimiento y sequimiento. En caso de no presentar la
denuncia, el responsable deberd cubrir el costo de la obra.

ARTICULO 34. En caso de deterioro se evaluara la magnitud del deterioro y se turnara al
area correspondiente.

ARTICULO 35. En caso de siniestro por causas naturales se evaluara la magnitud del dafio
por el personal especializado y se turnara al area correspondiente para su atencion.



ARTICULO 36. En caso de siniestro por accidente se evaluara la magnitud del dafno por
el personal especializado y el responsable del percance debera cubrir el costo de su
reparacion.

ARTICULO 37. En caso de siniestro por causas externas se debera levantar el acta
correspondiente ante la Agencia del Ministerio Publico y se notificara al Area de Patrimonio
para su conocimiento y seguimiento.

ARTICULO 38. Toda obra (plastica, musical, escultdrica, de danza, performance, teatro,
etc.) que se produzca dentro de las instalaciones de la UAGro, y con recurso de la misma,
sera registrada como bien patrimonial de acuerdo a lo que establece el Articulo 10, fraccidon
|, del presente Reglamento.

ARTICULO 39. Para el préstamo de obra y/o coleccién se deberd realizar el tramite ante el
area responsable y notificar al Area de Patrimonio bajo los siguientes pasos:

Solicitud por escrito; debe contener lugar de traslado, tiempo qué estara en
préstamo el bien y responsable de traslado y montaje;

Llenar el formato correspondiente;
Seguro Vigente;

Especificaciones del vehiculo de traslado (que cubra las condiciones de conservacion
y seguridad de la obra); y

Firmar acta responsiva de préstamo de obra.

TiTULO QUINTO
DE LA BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 40. La baja de bienes patrimoniales es el procedimiento que consiste en la
extraccion fisica y contable de bienes del patrimonio de la UAGro. Se resuelve mediante
resolucion administrativa, con indicacion expresa de la causal que la origino:

Las bajas de bienes de activo fijo deben solicitarse a través del formato oficial de
bajas de bienes muebles capitalizables por obsolencia (Formato F3), soportado
con fotografias y dictamen de obsolencia, reparacion costosa o pérdida total; al
ejecutar la baja en el sistema de patrimonio se le notificara al Area de Contaduria
en un maximo de 30 dias habiles;



[I.  Para solicitar el retiro de los bienes muebles dados de baja por obsolencia debe
hacerse mediante oficio dando respuesta la Direccion de Patrimonio, en 3 dias
habiles para su programacion;

lll. Las Unidades Académicas y Administrativas que lo solicitan deben asignar personal
a su cargo para retirar los bienes muebles;

IV. En referencia al Articulo 10, del Reglamento del Area de Patrimonio, toda
baja definitiva por extravio o sustraccidon en las Unidades Académicas y Areas
Administrativas debera ser fundamentada mediante acta levantada ante el
Ministerio Publico, y turnar copia al Abogado General y/o Coordinacion de Asuntos
Juridicos para su intervencion; y

V. Todo activo fijo que se solicite dar de baja debera contar con todos sus accesorios,
completos y originales.

ARTICULO 41. El retiro de todo activo fijo se hara utilizando la forma dispuesta para tal
efecto, con la respectiva autorizacion del Area de Patrimonio. Asi mismo, se depositara
en la bodega el activo fijo retirado, por lo que el responsable del Area de Patrimonio,
actualizara el registro del activo fijo para eliminar el activo o en su defecto reasignar.

ARTICULO 42. Los bienes de activo fijo que por diversas causas han perdido utilidad para
la UAGro, deben ser dados de baja oportunamente, requiriendo una respuesta por parte
del Area de Patrimonio, la misma que, previa calificacion y justificacién documentada e
investigacion, de ser el caso, debe proceder a dar de baja tales bienes, conforme a las
disposiciones emitidas por la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

ARTICULO 43. Unavez por afio, mediante convocatoria, con prioridad para los trabajadores
de la UAGro, apegado a la Ley de Adquisiciones, se pondra en venta los bienes de activo
fijo no prioritarios dados de baja. El recurso adquirido por esta venta sera depositada en
la cuenta del Area de Patrimonio.

ARTICULO 44. Son causales para solicitar la baja de bienes patrimoniales los siguientes:

|. Estado de excedencia;
. Obsolescencia técnica;
lll.  Mantenimiento, reparacion onerosa;
IV. Pérdida, robo o sustraccion;
V. Destruccion o siniestro; y
VI. Reembolso o Reposicion.

Cualquier otra causal, se debera especificar y sustentar por escrito.



ARTICULO 45. Todo activo fijo para darse de baja deberd cumplir con los siguientes
requisitos:

l.  Todo equipo electronico debera traer su dictamen del estado del activo fijo, asi

como los accesorios originales de dicho bien. (Anexar las fotografias del activo a
dar de baja);

ll. Todo activo fijo requiere presentar formato oficial de baja con fotografias; y

lll. Todo cambio o movimiento de los activos fijos deberan hacerse mediante solicitud
con los formatos oficiales que son los siguientes:

a) F1 Formato de Comprobacion de Activos Fijos;

b) F2 Formato de Control Interno de Activos Fijos;

¢) F3 Formato de Bajas de Activos por Obsolescencia;

d) F3.1 Formato de Bajas de Activo por Sustraccion;

e) F4 Formato de Traspaso de Activos;

f) F5 Formato de Acervos Bibliograficos; y

g) Formato en EXCEL Relacion de Libros (complemento del F5).

TITULO SEXTO
DE LOS BIENES PATRIMONIALES
CAPITULO |
DEL MANTENIMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 46. El Area de Patrimonio, antes de proceder a la contratacion de empresas
que presten servicios de mantenimiento, debe evaluar su experiencia en esta rama,
cumplimiento oportuno, calidad del servicio, asi como de que se encuentre formalizada
su situacion juridica; dicha contratacion de servicios de terceros para atender necesidades
de mantenimiento, debe de estar debidamente justificada y fundamentada en el Area de
Patrimonio y la Oficina de Mantenimiento que es quien solicita el servicio.

ARTICULO 47. Es responsabilidad de la Oficina de Mantenimiento realizar actividades en
forma constante para un mantenimiento preventivo de los bienes de activo fijo, a fin de
conservarlos en estado optimo de funcionamiento y prolongar su periodo de vida util.
Para tal efecto debe disenar y ejecutar programas de mantenimiento preventivo de bienes
de activo fijo, a fin de no afectar la gestion operativa de la UAGro.



CAPITULO II
SEGUROS PATRIMONIALES

ARTICULO 48. Seguro patrimonial es la pdliza que adquiera la UAGro para proteger sus
activos prioritarios (obras de arte, edificios, equipo médico, laboratorio, naval, acuatico,
vehicular y todo aquel bien que por su valor o desempeno requiera de este servicio) contra
cualquier riesgo que pueda afectar su propiedad u operatividad.

ARTICULO 49. La contratacion de pdlizas para proteger el patrimonio de la UAGro contra
los siniestros que pudieran ocurrir, se realizard previo proceso de evaluacion de los aspectos
técnicos y econdmicos establecidos en las propuestas de los postores, y cumpliendo las
normas legales de contratacion y adquisiciones.

ARTICULO 50. Los bienes de activo fijo, por su naturaleza, pueden ser afectados en
cualquier circunstancia, exponiendo a la UAGro a situaciones que puedan comprometer su
estabilidad administrativo-financiera, siendo necesario que el Area de Patrimonio muestre
preocupacion por la custodia fisica y seguridad material de estos bienes, especialmente,
si su valor es significativo.

ARTICULO 51.Esresponsabilidad dela UAGroy de cada Unidad Académicay Administrativa:

|.  Establecer la metodologia para detectar, prevenir, evitar y extinguir las causas que
puedan ocasionar danos o pérdidas de bienes patrimoniales;

ll. Considerar el valor de los activos fijos a los efectos de contratar las pdlizas de
seguros necesarias para protegerlos contra diferentes riesgos que pudieran ocurrir,
las cuales se deben verificar periddicamente, a fin de que las coberturas mantengan
vigencia; e

lll. Implementarlasaccionesrelativas a la custodia fisica y seguridad, en las instalaciones
con que cuenta la UAGro, con el objeto de salvaguardar los bienes patrimoniales.

CAPITULO 11l
DE LOS INGRESOS DE BIENES PATRIMONIALES
ARTICULO 52. El ingreso fisico es un acto de incorporacién a la UAGro, que origina

acciones administrativas para certificarlo, acreditar condiciones e ingresar los bienes al
patrimonio institucional.

ARTICULO 53. Los bienes se ingresaran a la UAGro, a través de almacén mediante las
compras, fabricacidon, elaboracion o manufactura, donaciones y reposicion, para su
posterior distribucion a los usuarios.



ARTICULO 54. Cuando el Area de Compras realice adquisicion de activos y registre, estos
ingresos de bienes con notas de entrada al Almacén se procesaran en el software, Modulo
de Control Patrimonial, iniciando el control del activo, considerando los siguientes datos
del documento de ingreso:

l.  Tipo de Ingreso (por donacion, adquisicion, comodato, herencia, etc.);
Il. Tipo de Documento de Ingreso (orden de compra, pdliza de cheque [diario, gastos
por pagar, comprobacion]);
lll. Tipo de Presupuesto (subsidio federal, estatal y recursos propios);
IV. Procedencia (Descripcion de la bolsa por proyectos); y
V. Observaciones.

Asi mismo, se registra el detalle de los bienes que ingresen, cantidad y precio unitario y se
actualiza automaticamente en el sistema.

ARTICULO 55. En caso de donacién o herencia las Unidades Académicas y Administrativas
de la UAGro; deben notificar al Area de Patrimonio, para su registro y control, en un
periodo maximo de 30 dias después de recibir el bien.

CAPITULO IV
DE LA ASIGNACION DE BIENES PATRIMONIALES
ARTICULO 56. El Area de Patrimonio, es la encargada de asignar, registrar y entregar los
bienes a ser usados por el servidor o unipersonales, emitiendo el formato de afectacion

personal F1 correspondiente, asi como efectuando el seguimiento, supervisiéon y control
de dichos bienes.

ARTICULO 57. Se asigna un bien a un servidor o unipersonal, Unica y exclusivamente para
el desempeno de las funciones que se le encomiendan y/o que son de su responsabilidad.

ARTICULO 58. Para las solicitudes de bienes patrimoniales se observara lo siguiente:

I. Las solicitudes de bienes de las Unidades Responsables usuarias seran atendidas
con el formato de traspaso F4, para la cual se procesara la opcidon movimiento-
traspaso en el software Mddulo de Control Patrimonial;

ll.  El formato de traspaso F4, debera ser autorizado por el Area de Patrimonio; y

lll.  Elusuarioquerecibe el bien deberafirmarelresguardo de conformidad, otorgandole
una copia.



ARTICULO 59. Para la asignacion de los bienes patrimoniales en uso:

l.  El Area de Patrimonio realizara un inventario, en la que sefale los bienes que seran
de responsabilidad de cada servidor o unipersonal que prestan sus servicios en la
UAGro bajo cualquier modalidad de contrato laboral, o de observacion que tenga;

Il. Solo el personal capacitado y entrenado, en el adecuado manejo de los equipos,
estard autorizado para operar los bienes suministrados por la UAGro;

. Los responsables de cada Unidad Académica o Area Administrativa, formularan
criterios adicionales o normas especificas relacionadas a la operatividad de los
bienes y requisitos que deban acreditar el unipersonal;

IV. Todo desplazamiento interno o externo del bien debera ser informado por el
trabajador por escrito, con conocimiento del responsable de la Unidad, indicando
las caracteristicas personales del bien y numero de inventario;

V. Esresponsabilidad del usuario comunicar oportunamente al Area de Mantenimiento
las necesidades de reparacion y/o mantenimiento de los bienes asignados en uso;

VI. En el caso especifico de cese, o renuncia definitiva o destitucion del servidor o
trabajador, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicidon laboral debera hacer
entrega mediante un acta de entrega-recepcion de todos los bienes patrimoniales
que tuvo a su cargo; y

VIl. ElAreade Patrimonio tomara las providencias del caso disponiendo en resguardo de
la propiedad institucional que la entrega de los beneficios sociales o retribuciones
a que tuviera derecho el servidor o unipersonal se realice luego de la presentacion
del acta de entrega-recepcion.

CAPITULO V
DE LA PERDIDA, SUSTRACCION Y RECUPERACION
DE LOS BIENES ASIGNADOS EN USO

ARTICULO 60. El titular de la Unidad Responsable respectiva, y el servidor o unipersonal
al que se le asigno el bien, son solidariamente responsables, tanto pecuniaria, civil y/o
penal, como administrativamente, de ser el caso, por la pérdida, dano, deterioro o mal
uso de los bienes de su dependencia, especialmente si ocurrieran por negligencia.

ARTICULO 61. La negligencia respecto a la custodia, conservacion, control, proteccion,
etc., de los bienes, no solo es responsabilidad del trabajador cuyo cargo se encuentran
asignados a estos, si no de cualquier servidor o unipersonal que se compruebe que
tuvo a su disposicion el bien al momento del siniestro.



ARTICULO 62. El servidor o unipersonal, para efectos de deslindar responsabilidades,
al detectar la sustraccion de un bien o bienes a su cargo, procedera de la manera
siguiente:

I. Efectuar la denuncia dentro de las 24 horas (Veinticuatro horas) de ocurrida la
pérdida, ante el Ministerio Publico mas cercano a su centro laboral, solicitando
copia certificada de la denuncia correspondiente;

Il. Presentar informe al Jefe inmediato superior, adjuntando copia de la denuncia
presentada ante el Ministerio Publico, quien a su vez lo turnara a las instancias
correspondientes;

lll. Pasando un tiempo no mayor a 60 dias habiles, el denunciante o interesado debe
solicitar al Ministerio Publico, el resultado de la investigacion practicada, quien a
su vez lo remitira al Abogado General y/o Coordinacion de Asuntos Juridicos con
copia al Area de Patrimonio, para que se agregue al expediente.

ARTICULO 63. En caso de pérdida por negligencia del servidor o unipersonal, destruccién
o deterioro de un bien (de encontrarse dentro del periodo de vida util), el encargado
del Area de Patrimonio, remitira a la instancia que corresponda el tramite respectivo
para su reposicion o reparacion con recursos economicos del responsable del bien,
procediéndose de la siguiente manera:

l.  Emitir un informe al Area de Patrimonio, para que disponga la reparacién o
reposicion del bien segun sea el caso, en un periodo maximo de 30 dias habiles, de
ser el caso se debe proceder resolutivamente;

Il.  El responsable de la reparacion o reposicion entregara el bien mediante acta;

lll.  En caso de que el activo tuvo reparacion, se devolvera a la Unidad Responsable que
lo tiene asignado;

IV. Encaso de que el activo no tenga reparacion se da de baja en el Mddulo de Control
Patrimonial;

V. En caso de reposicion se procedera a resguardar el nuevo bien a la Unidad
Responsable que lo solicita;

VI. De no existir un bien similar al que se debe reponer, se autorizard mediante la
resolucion de la Coordinacion de Asuntos Juridicos, el descuento del valor del bien
actualizado de acuerdo a convenio;

VII. Transcurrido el plazo y de no cumplirse lo dispuesto en el parrafo anterior, el
responsable del Area de Patrimonio, informara mediante oficio al Area de Néminas
la necesidad de proceder al descuento, con copia a la Coordinacidon de Asuntos
Juridicos, correspondiente; y

VIII. Si el servidor o unipersonal afectado, no aceptara el descuento mencionado,
procedera la Coordinacion de Asuntos Juridicos para las acciones a que hubiera
lugar.



ARTICULO 64. Los bienes muebles e inmuebles que no cuenten con una valorizacion y
no se encuentren registrados debera ser valuado por un perito certificado y/o al valor
comercial, para su ingreso al Patrimonio de la UAGro.

CAPITULO VI
DE LA ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 65. Las enajenaciones de los bienes patrimoniales dados de baja se ejecutaran
a través de dos modalidades:

l.  Venta en subasta publica; y
. Venta directa

ARTICULO 66. El proceso de venta en subasta publica y venta directa, se realizara conforme
a las disposiciones establecidas por el H. Consejo Universitario. El ingreso obtenido por la
venta de los bienes no prioritarios se depositara en las cuentas de la Institucion.

TITULO SEPTIMO
DEL PARQUE VEHICULAR
CAPITULO |
PARQUE VEHICULAR

ARTICULO 67. Se considera parque vehicular a todos los vehiculos terrestres y maritimos
como automoviles, camionetas, microbuses, autobuses, motocicletas, cuatrimotos, barcos,
etc.

ARTICULO 68. El Area de Patrimonio sera la encargada de resguardar y entregar el parque
vehicular a los responsables de los diferentes Unidades Académicas y Administrativas
que la administracion de la UAGro designe. El Area de Patrimonio, es la tnica Unidad
Responsable que puede realizar traspasos y bajas de vehiculos.

ARTICULO 69. El Area de Patrimonio, es la encargada de elaborar el tramite para la
actualizaciéon de placas, pago de tenencia, refrendo, bajas de placas y seguros. El canje
de placas, asi como la entrega de la documentacion actualizada se realizara de acuerdo
al presente Reglamento.



CAPITULO II
SINIESTROS DEL PARQUE VEHICULAR

ARTICULO 70. En caso de accidente, el responsable del uso del vehiculo debera notificar
a la Aseguradora para obtener un numero de reporte, asi mismo, debera notificar por
escrito al Area de Patrimonio, para su conocimiento e intervencion.

ARTICULO 71. En caso de robo, el responsable del uso del vehiculo debera:

l.  Notificar a la Aseguradora inmediatamente;

Il. Levantara el acta de robo ante la Agencia del Ministerio Publico correspondiente,
presentando copia de la factura del vehiculo, solicitara reporte de robo y lo
presentara ante la Policia Federal; y

lIl.  Posteriormente entregara copia certificada de ambostramites al Area de Patrimonio,
para su intervencion en el tramite de indemnizacion.

En caso de que el robo de vehiculo sea realizado en centros comerciales y tiendas de
autoservicio, se debe presentar comprobante de compra.

ARTICULO 72. El Area de Patrimonio realizara el trdmite de indemnizaciéon mediante
poder notarial ante la Aseguradora correspondiente.

ARTICULO 73. En caso de siniestro por causas naturales, el responsable del uso del vehiculo
deberd notificar a la Aseguradora para obtener un numero de reporte y notificarad por
escrito al Area de Patrimonio, para su conocimiento e intervencion.

ARTICULO 74. En caso de siniestro por causas externas, el responsable del uso del vehiculo
deberd notificar a la Aseguradora, levantard el acta de dafno en propiedad ajena ante la
Agencia del Ministerio Publico correspondiente y entregara copias certificadas al Area de
Patrimonio, para su conocimiento e intervencion en el tramite.



ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo primero. El presente Reglamento Patrimonio de la Universidad Auténoma de
Guerrero, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Universitaria,
Organo Oficial del H. Consejo Universitario.

Articulo segundo. El presente Reglamento de Patrimonio de la Universidad Auténoma de
Guerrero, abroga las disposiciones normativas aprobadas por el H. Consejo Universitario
en sesion extraordinaria el dia 18 de marzo de 2004. Este se armoniza con la Legislacion
Universitaria vigente.

Articulo tercero. El presente Reglamento de Patrimonio de la Universidad Autdonoma
de Guerrero fue aprobado por el H. Consejo Universitario de la Universidad, en sesion
ordinaria celebrada el dia 7 de octubre de 2016.
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